ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji
Ul. Wojska Polskiego 139
86-100 Swiecie

NIP; 559-10-05-189 REGON000284730

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa fabrycznie nowego serwera wraz z oprogramowaniem i licencjami
oraz instalacjg, wdrozeniem i szkoleniem dla OKSiR Swiecie. Szczegdélowy opis zamoéwienia zawiera zatacznik

nr 2.

II1 Zasady dokonywania rozliczen

1. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT zawierajaca zestawienie ilosciowo-wartosciowe. Faktura bedzie
zaptacona przelewem na konto podane na fakturze VAT w ciggu 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury po wczesniejszym protokolarnym odbiorze przedmiotu zamdwienia.

Faktura zostanie wystawiona zgodnie ze wzorem:
Sprzedawca- firma
Nabywca/Odbiorca — Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji
86-100 Swiecie ul. Wojska Polskiego 139

NIP: 559-10-05-189

IV. Termin zwigzania z oferta.

Wykonawca jest zwigzany z ofertg 30 dni .

V. Termin realizacji zamowienia.

Dostawa/ustuga zostanie zrealizowana zgodnie z terminem zawartym w umowie.

VI. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Do oferty Wykonawca musi zalaczy¢ nastgpujace o§wiadczenia i dokumenty:
a. Wypehiony formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego
b. Zaparafowany wzor umowy — Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
c. dokument z ktorego wynika upowaznienie do podpisania oferty potwierdzony za zgodno$¢ z
oryginatem przez sktadajacego oferte.
2. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci zaproszenia ofertowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych.
4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ kilka ofert. Ofert¢ stanowi prawidlowo wypetniony Formularz
Ofertowy. Oferta powinna zostaé sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej na maszynie do pisania,

W



10.

11.
12.

VII.

[O8)

komputerze, r¢cznie dlugopisem lub inng trwalg i czytelng technika. Oferta musi by¢ podpisana przez
Wykonawce. Zamawiajacy zaleca, aby ofert¢ podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wilasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Jezeli osoba(-y) podpisujaca(-¢)
ofert¢ dziata(-jg) na podstawie pelnomocnictwa, to musi by¢ ono dotaczone do oferty w oryginale Iub
kopii poswiadczonej notarialnie.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte, sporzadzony
w innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ ztozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje si¢, ze wersja polskojezyczna jest
Wersj3 wigzaca.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobg(-y) podpisujaca(-c) oferte.

Strony oferty powinny by¢ trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, opatrzonej peina nazwa i adresem Wykonawcy, w
siedzibie Zamawiajacego przy ul Wojska Polskiego 139, 86-100 Swiecie i oznakowaé¢ w nastepujacy
sposob: ZAKUP I DOSTAWA SERWERA DO OKSiR

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone
»ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotagczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postepowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek
z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Wojska Polskiego 139 w sekretariacie
OKSIiR, pokéj nr 17 do dnia 23.10.2020 r. do godziny 11:00 i zaadresowaé zgodnie z
opisem przedstawionym w punkcie zapytania ofertowego, lub przesta¢ poczta na adres: Osrodek Kultury,
Sportu i Rekreacji w Swieciu, ul. Wojska Polskiego 139, 86-100 Swiecie, z dopiskiem: Sekretariat, pokéj
nr 17, I pietro. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wpltywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie OKSiR ul. Wojska Polskiego 139, 86-100 Swiecie , w dniu
23.10.2020r. o godzinie 11:15

Oferty ztozone po terminie zostang niezwlocznie zwrocone przez Zamawiajacego.

Osoby do kontaktu : Adam Gawarzycki tel. 608457838

VIII. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1.
2.

Wykonawca okresla ceng realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym.

Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg przedmiotu
zaméwienia zgodnie zopisem przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy. Wykonawca
zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktore moga by¢ konieczne do wykonania
prawidtowej wyceny przedmiotu zamdwienia, gdyz wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen Wykonawcy,
zwiazanych z btgdem skalkulowania ceny lub pominigciem w wycenie elementéw niezbgdnych do
wykonania zaméwienia.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest ostateczna i nie moze podlegaé podwyzszeniu w toku
realizacji zamoéwienia. Zmiana cen ustalonych przez Wykonawce mozliwa jest jedynie w przypadku
ustawowej zmiany podatku od towarow i ustug.

Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Przez cene nalezy rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienig¢znych, ktérg Zamawiajacy bedzie
zobowigzany zaplaci¢. Wykonawca sktadajacy oferte jest obowigzany uwzgledni¢ w cenie podatek od
towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli dotycza przedmiotu zamowienia.



IX. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu
oceny ofert.

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nast¢pujacych kryteriow:

a) CENA 80 %
Oferta z nanizg ceng za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia uzyska maksymalng ilo$¢ punktéw tj.

70, pozostate oferty bedg przeliczane proporcjonalnie na zasadzie proporcji w stosunku do oferty
najtansze;j

b) OKRES GWARANCJI 20 %
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2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium
wyboru.

3. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o
takiej samej cenie i takimi samymi innymi kryteriami, Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcow do ztozenia ofert
dodatkowych w okre$lonym terminie.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert.

X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona przez Zamawiajgcego na stronie Osrodka
Kultury, Sportu i Rekreacji w Swiecie oraz tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

Ponadto Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana , bedzie poinformowany o tym fakcie na pisSmie oraz
droga email.

Wykaz zalacznikow
1.  Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1

2. Opis przedmiotu zamowienia — Zalacznik nr 2
3. Wz6r mowy — Zatacznik nr 3






